[image: image1.png]@, Bup)













    FORM: 02 – PEG: 06

PERMOHONAN IZIN CUTI 
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama


:
………………………………………………………………………………….
NIS


:
………………………………………………………………………………….
Pangkat/Gol
:
………………………………………………………………………………….
Jabatan

:
………………………………………………………………………………….
Unit Kerja

:
………………………………………………………………………………….
Mengajukan permohonan izin cuti terhitung mulai 
tanggal  . . . . bulan .. . . . . . . . . . . . . . . . .  sampai dengan tanggal  . . . . bulan . . . .. . . . . . . . . . . ., atau selama   . . . . .   hari kerja, dengan alasan : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Cuti yang sudah diambil …...… hari, dengan sisa cuti yang masih dimiliki . . . . . .  hari.

Demikian pengajuan cuti kami ajukan. 
Surakarta, ……………………
Mengetahui, 
	Atasan dari atasan langsung,
………………………………..
NIS.   ………………………...
	Atasan langsung,
…………………………….
 NIS.   ……………………..  
	Yang memohon ijin,
………………………………

NIS.   ………………………. 


Menyetujui,

WR   I   /   II   /   III   
……………………………….

Catatan :
1. Surat izin cuti dibuat rangkap 2 (dua), 1 (satu) lembar untuk atasan langsung/pimpinan unit kerja, 1 (satu) lembar untuk diserahkan ke Kabag Kepegawaian BAUK&KS selambat-lambatnya 1 (satu) hari sebelum pelaksanaan, lebih dari waktu yang ditentukan tidak diproses kecuali untuk hal yang bersifat darurat.
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