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FORM: 01 – PEG: 06
PERMOHONAN IZIN TIDAK MASUK KERJA KARENA KEPERLUAN PRIBADI
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama
:
 
NIS
:
 
Pangkat/Gol
:
 
Jabatan
:
 
Unit Kerja
:
 
mohon izin tidak masuk kerja pada hari ……………………………………….

tanggal …………………………………………………………………………….
dengan alasan …………………………………………………………………….
Sisa cuti saat ini ………………. hari.

Demikian permohonan izin saya, untuk menjadikan maklum.

Surakarta, …………..……
Atasan dari atasan         Atasan langsung,             Yang memohon izin,
Langsung,
…………………….          …………………………   …………………………..
NIS. ………………          NIS. …………………...   NIS. …..…………………
Keterangan :

1) Surat izin ini dibuat rangkap dua (2)

2) 1 lembar untuk di arsip oleh atasan langsung/pimpinan unit kerja 
3) 1 lembar untuk diserahkan ke Kabag Kepegawaian BAUK&KS selambat-lambatnya 1 hari sebelum pelaksanaan, lebih dari waktu yang ditentukan tidak diproses kecuali untuk hal yang bersifat darurat.
4) izin lebih 2 (dua) hari harus mengajukan izin cuti dengan form permohonan izin cuti (Form: 02 - PEG: 06).
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