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FORM: 04 – PEG: 06
PERMOHONAN IZIN KELUAR KANTOR PADA JAM KERJA
(Pasport Tugas Insidentil)

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama
:

NIS
:

Pangkat/Gol
:
  
Jabatan
:
 
Unit Kerja
:
 
Untuk melakukan keperluan Dinas, yaitu :

………………………………………………………....………………………………… (sebutkan  keperluannya) pada jam kerja, yaitu pada pukul ………. WIB. sampai dengan pukul ……… WIB.

Demikian permohonan izin saya, mohon kebijakan.

Surakarta, …………………
Mengetahui

WR. I/ II/ III                  Pimpinan Unit Kerja,             Yang memohon izin,
…………………….       …………………………          ………………………....
NIS. ………………        NIS. …………………...         NIS. ……………………
Keterangan :

1) Surat izin ini dibuat rangkap dua (2)

2) 1 lembar untuk di arsip oleh atasan langsung/pimpinan unit 
3) 1 lembar diserahkan ke Satpam pada saat keluar kantor.
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